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1. A selejtezés altalanos tudnivaloi.

Mind a tarsasagi torvény, mind a szamviteli torvény hangsulyozza a vagyonért valo
felel6sséget.
Annak érdekében, hogy a Szbvetség vezetdi az e téren rajuk rott felelésséget
vallalhassak célszerlien, hogy igen precizen szabalyozzak:

- afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- afeleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- afeltart eszkdzok elkilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

- az értékesités lehetséges maodjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,
- targyi eszkozok.

A hasznositas soran szukséges tennivalok:

- hasznositand6 eszk6zok feltarasa,

- hasznositandé eszkozok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkodoknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran ellatando feladatok:

- a selejtes eszkozok feltarasa, jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindstilnek azok az eszk6zok, ha azt a
hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars vagy bizottsag megfeleldé
el6terjesztés alapjan a Szovetség elndke annak nyilvanitja.

Az eszkbzoket hasznald egységek lehetdleg irasban jelentsék be a teruletukon 1évé
felesleges eszkozoket, anyagokat.

Ha tobb éve nem volt hasznalatban és hasznalata a késdbbiekben sem valdszind.

A Szodvetségnél nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositasara
javaslatot kell 6sszeallitani. A javaslatnak ki kell terjednie a hasznositas mddjara,
amely torténhet:

- eladassal,

- leértékelt aron valo értékesitéssel,

- atadassal,

- bérbeadassal.



Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett
értékesithetd. Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell,
hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjat és az eladasi arat a Szdvetség
fétitkara hatarozza meg.

Az értékesités lehetbleg azonnali készpénzfizetés ellenében torténjen.

Az eladasrol szamlat kell kiallitani.

Atadast téritésmentesen a Szoévetség elndksége engedélyezhet.

Az atadasrol készult jegyzdkonyv eredeti példanya a leltar melléklete.

A Szovetség a felesleges eszkozeit bérbe is adhatja. A felek a vagyontargyak
atadasanak id6tartamaban és a hasznalati dij mértékében szabadon allapodhatnak
meg. A bérbevevo a fizetett hasznalati dij 0sszegét koltségként, a Szovetség a kapott
hasznalati dij 6sszegét arbevételként szamolja el.

A bérletrél bérleti szerz6dést kell kotni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, hogy az
fedezze a Szovetség ez iranyu koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak az
eszkozallomanybdl nem torolhetdk.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkdzOoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabalyos médon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési
kisérlet nem jart eredménnyel.

- ha azok rendeltetésszer( hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a
selejt fogalmat, ha a targyi eszkozok rendeltetésszerli hasznalata soran
elhasznaldédnak,

- ha karesemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést- kivéve a kotelezévé tett eseteket.
A Szdvetség évente egyszer selejtez, a leltarozast megbrzéen!

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa
soran a kovetkez6 feladatokat kell sorra venni:

Az eszkdzOket hasznalok jelezzék, ha a teruletukon selejtes eszkozt tarolnak.

Az Osszedllitott jegyzék alapjan a fétitkar, miutan megszemlélte a selejtezend6
eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyz6konyvet, majd alairasaval igazolja az abban
lévé adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességet.

A selejtezési jegyz6konyveket kilon kell késziteni, eszkdzfajtanként.

A jegyz6konyv alkalmas legyen a vagyon védelmének biztositasa érdekében

szukséges ellen6rzéshez, valamint a selejtezés és leértékelés konyvviteli
elszamolasahoz.

A fétitkar javaslata alapjan a Szdvetség elndksége dont az eszk6zok selejtezésérdl.



Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék
anyagként, sem mas modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad, meg kell
semmisiteni.

A megsemmisitésrdl kilon jegyzékdnyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl figgbéen, meghatarozott technikai eljarassal
torténik.

Az eljaras soran a tulajdonvédelmi az egészségugyi a kornyezetvédelmi illetve a
balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi, szamviteli elszamolasa
A hasznositdsok és selejtezési eljaras eredményeként kapott 0Osszegek

konyvelésénél, valamint az értékesitett eszk6zok allomanyabdl valo kivitelezésnél a
szamviteli torvény elbirasait kell alkalmazni.
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